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SURAT KEPUTUSAN
KEPALA SMK NEGERI -SPP 3 KERINCI
Nomor :  01. 001/SMK-SPPN.3KRC/1/2024

TENTANG :

PEMBAGIAN TUGAS PROSES PEMBELAJARAN DAN BIMBINGAN 
SEMESTER GANJIL TAHUN PELAJARAN 2024/2025


	Menimbang
	:
	a. Bahwa dalam rangka memperlancar kegiatan pembelajaran serta kegiatan ekstrakurikuler di SMKN-SPP  3 Kerinci Tahun Pelajaran 2024/2025 maka dipandang perlu menetapkan pembagian tugas tambahan bagi guru (pendidik);
b. Bahwa penetapannya perlu dituangkan dalam sebuah Surat keputusan Kepala Sekolah.


	Mengingat
	:
	1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301);
2. Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 87, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6676) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2022 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor
57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 14, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6762);
3. Instruksi Presiden Nomor 9 Tahun 2016 tentang Revitalisasi Sekolah Menengah Kejuruan dalam Rangka Peningkatan Sumber Daya Manusia Indonesia;
4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 34 Tahun 2018 tentang Standar Nasional Pendidikan Sekolah Menengah Kejuruan/Madrasah Aliyah Kejuruan;
5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 5 Tahun 2022 tentang Standar Kompetensi Lulusan Pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah;
6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 7 Tahun 2022 tentang Standar Isi Pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah;
7. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 5 Tahun 2022 tentang Standar Kompetensi Lulusan Pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah;
8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 16 Tahun 2022 tentang Standar Proses Pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah;
9. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 21 Tahun 2022 tentang Standar Penilaian Pendidikan Pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah;
10. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2024 Tentang Kurikulum Pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, Dan Jenjang Pendidikan Menengah;
11. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Republik Indonesia Nomor 244/M/2024 Tentang Spektrum Keahlian Dan Konversi Spektrum Keahlian Sekolah Menengah Kejuruan/Madrasah Aliyah Kejuruan Pada Kurikulum Merdeka
12. Keputusan Kepala Badan Standar, Kurikulum, Dan Asesmen Pendidikan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Nomor 026/H/KR/2024 Tentang Satuan Pendidikan Pelaksana Kurikulum Merdeka;
13. Keputusan Kepala Badan Standar, Kurikulum, Dan Asesmen Pendidikan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Nomor 031/H/Kr/2024 Tentang Kompetensi Dan Tema Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila
14. Keputusan Kepala Badan Standar, Kurikulum, Dan Asesmen Pendidikan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Nomor 032/H/Kr/2024 Tentang Capaian Pembelajaran Pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, Dan Jenjang Pendidikan Menengah Pada Kurikulum Merdeka
15. Peraturan Gubernur Jambi Nomor 38 Tahun 2018 Tentang Penetapan, Susunan Organisasi dan Tugas Unit Pelaksana Teknis Daerah Satuan Pendidikan Pada Dinas Pendidikan Provinsi Jambi;
16. Peraturan Gubernur Jambi Nomor 26 Tahun 2023 Tentang Revitalisasi Sekolah Menengah Kejuruan di Provinsi Jambi;
17. Surat Edaran Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Jambi Nomor B-400.3/S-1409/DISDIK 3.1/VII/2024 , tanggal 01 Juli 2024 Perihal Penyampaian Dokumen Kurikulum Operasional Satuan Pendidikan Tahun Ajaran 2024/2025


	Memperhatikan
	:
	Hasil Rapat Majelis  Guru SMKN-SPP  3 Kerinci tanggal  1 Juli  2024
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Pembagian tugas guru dalam jabatan fungsional serta tugas tambahan di SMKN-SPP 3 Kerinci Tahun Pelajaran 2024/2025 sebagai mana terdapat dalam Lampiran1 Surat Keputusan ini.
Tentang jadwal mengajar guru sebagai mana terdapat dalam lampiran 2 surat keputusan ini.
Tentang jadwal piket guru sebagai mana terdapat dalam lampiran 3 surat keputusan ini
Tugas dilaksanakan  berdasarkan atas perencanaan, pelaksanaan, evaluasi, dan hasil yang telah dicapai dilaporkan secara periodic kepada Kepala SMKN-SPP  3 Kerinci.
Seluruh biaya yang timbul akibat keputusan ini akan dibebankan pada dana yang sesuai dengan keputusan yang berlaku.
Keputusan ini terhitung mulai tanggal ditetapkan dan berakhir pada akhir Tahun Pelajaran 2024/2025.
Apa bila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini, akan diadakan perbaikan sebagai mana mestinya.





	
	
	Dikeluarkan di  :  Kerinci
Pada Tanggal    :  15  Juli2024

	
	
	

	Mengetahui
Kabid Pembinaan SMK
	
	Kepala Sekolah,

	



ZET HERMAN,S.Pd. MM
NIP.19670804 199601 1 001
	
	



IRAWATI, S.Pd
NIP. 19790315 200502 2 008




Tembusan disampaikan kepada Yth. :
1. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi  Jambi
2. Koordinator Pengawas Kab. Kerinci
3. Pengawas Binaan Sekolah
4. Yang  bersangkutan untuk dilaksanakan
5. Arsip











	Lampiran 1.
	:
	Keputusan Kepala SMKN-SPP  3 Kerinci
Nomor : 01.001/SMK-SPPN.3 KRC/1/2024
Tanggal : 15  Juli  2024




PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM JABATAN FUNGSIONAL  DAN TUGAS TAMBAHAN  
[bookmark: _GoBack]SMKN-SPP 3 KERINCI TAHUN PELAJARAN 2024/2025

	No.
	Nama / NIP / NUPTK
	Jabatan Fungsional
	TugasTambahan

	1
	Malqiyah Naim, S.Pd.
NIP. 19740625 200604 2 011
	Guru Penjas orkes
	Wakil Kepala Sekolah
urs. Kurikulum

	2
	Ediasmara, S.Pd.
NIP. 1985 0904 201001 1 005
	Guru Matematika
	Wakil Kepala Sekolah
urs. Kesiswaan

	3
	Zulkipli, S.ST.
NIP. 19760711 200801 1 018
	Guru Produktif  ATan
	Wakil Kepala Sekolah
urs. Sarpras

	4
	Marlinda, S.P.
NIP. 19731006 201408 2 002
	Guru Produktif ATan.
	Ketua Prog. Studi Keahlian
Agribisnis Tanaman

	5
	Supriadi, S.Pt, Gr.
NIP. 1049 7636 6413 0253	
	Guru Produktif ATer
	Ketua Prog. Studi Keahlian
Agribisnis Ternak

	6
	Zulkipli, S.ST.
NIP. 19760711 200801 1 018
	Guru Produktif ATan
	Kepala Bengkel

	7
	Hasrinol Mahri, S.Pd.
NIP. 19740811 200902 1 002
	Guru Produktif  ATan
	Ketua Unit Produksi

	8
	Zelvawati, S.P, Gr.
NUPTK : 1937754655130152
	Guru Produktif ATan.
	Kepala Perpustakaan

	9
	Fepi Riana Mahwani, S.P, Gr.
NUPTK. 2558 7616 6021 0002
	Guru Produktif ATan.
	Kepala Laboratorium

	10
	Armita, SP.
NUPTK:_
	Guru Produktif  ATan
	Kepala Lab. Pasca Panen

	11
	Lina Zarni, S.P.
NUPTK:_
	Guru Produktif  ATan
	Kepala Lab. Peternakan

	12
	Sylvia Oktari, S.Pd, Gr.
NUPTK. 3361773674130013
	Guru Seni BUdaya
	Wali Kelas X ATAN 1

	13
	MAIZARTI.SH, Gr.
197810042024212003
	Guru PPKn
	Wali Kelas X ATan 2

	14
	YENRITA, S.Pd.
198201082024212000
	Guru Bahasa Indonesia
	Wali Kelas X ATR

	15
	DESI HARDIYANTI, S.Pd.
199309272024212033
	Guru IPAS
	Wali Kelas XI ATPH







	16
	Armita , S.P.
NUPTK :
	Guru Produktif  ATan.
	Wali Kelas XI  ATP

	17
	Muktar Kusuma, S.Pt.
NUPTK. 7741 7606 6120 0062
	Guru Produktif  ATer
	Wali Kelas XI  ATR

	18
	Fepi Riana Mahwani, S.P, Gr.
NUPTK. 2558 7616 6021 0002
	Guru Produktif  ATan.
	Wali Kelas XII  ATPH

	19
	ZELVAWATI, S.P, Gr.
197606052024212009 
	Guru Produktif  ATan.
	Wali Kelas XII  ATP

	20
	KARTINI,S.Pt, Gr.
198106122024212011
	Guru Produktif  ATR
	Wali Kelas XII  ATR

	21
	Lucy Desvita  Wena,S.Pd.
NUPTK : 5544766667130202
	Guru Produktif  ATan.
	Pembina OSIS

	22
	Syahmil Khairi, S.ST
NUPTK. 3859764665130172
	Guru Produktif  ATan.
	Pembina  Pramuka 

	23
	Pefriadi, S.PdI,Gr.
NIP. 198102132014071001
	Guru Pend. Agama Islam
	Pembina  Kerohanian Islam

	24
	Sylvia Oktari, S.Pd, Gr.
NUPTK. 3361773674130013
	Guru Seni Budaya
	Pembina  Kesenian

	25
	DESI HARDIYANTI, S.Pd.
199309272024212033 
	Guru  IPAS
	Pembina  Palang Merah Remaja (PMR)

	26
	REZA HENDRAWAN.
198701132024211009
	Guru IPAS
	Pembina  Olah Raga


	27
	
	
	Pembina  7K




Dikeluarkan di     :  Kerinci
Pada tanggal         :  15 Juli 2024

Kepala Sekolah, 



							IRAWATI, S.Pd
				       NIP. 19790315 200502 2 008
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